       學年度　　       國民中小學　　       年級　　第     學期
              領域教學計畫表　　設計者：              　.
(元將-- Writer我是小作家  教學計劃表
	教學期程
	主題
	分段能力指標
	教學重點
	教學節數
	教學資源
	評量方式
	備註

	第一週
	一

、

W
R
I
T
E
R
文
書
處
理
	1-2-1 
能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
1-2-4 
能正確更新與維護常用的軟體。
5-4-1 
能區分自由軟體、共享軟體與商業軟體的異同。
	· 文書處理介紹

· 下載OpenOffice

· Writer的安裝

· 建立Writer的程式捷徑

· Writer的操作畫面介紹

· 開啟舊檔

· 打字換行作作看

· 儲存檔案
課後練習：
中英文基本打字輸入
	2
	元將文化
異次元數位教室

Writer
我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第二週
	
	
	
	
	
	
	

	第三週
	二

、

特
務
P
的
小
檔
案
	2-2-1 
能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。
2-2-2 
能操作視窗環境的軟體。
2-2-3 
能正確使用儲存設備。
	· 調整畫面顯示比例

· 文字格式的設定

· 段落格式的設定

· 使用標點符號

· 儲存加密檔案

· 匯出為PDF檔案
課後練習：
格式文件的製作
	2
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第四週
	
	
	
	
	
	
	

	第五週
	三

、

花
博
日
記
相
簿
	2-2-4 
能有系統的管理電腦檔案。
2-2-6 
能熟練中英文輸入。
4-2-1 
能操作常用瀏覽器的基本功能。
	· 漂亮多彩的圖片

· 插入檔案圖片

· 編輯輪廓與頁面背景色

· 頁面邊框設定

· 使用畫廊圖片

· 使用網路圖片
課後練習：
圖片文件的製作
	2
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第六週
	
	
	
	
	
	
	

	第七週
	四

、

校
園
植
物
觀
察
筆
記
	2-2-3 
能正確使用儲存設備。
3-2-1 
能使用編輯器進行文稿之編修。
3-2-2 
能操作印表機輸出資料。
	· 美術字型畫廊

· 設定美術字型

· 頁面環繞

· 下載Open Clip Art Library美工圖庫

· 新增圖庫到畫廊

· 圖片的尺寸調整

· 文件列印
課後練習：
標語海報製作
	2
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第八週
	
	
	
	
	
	
	

	第九週
	五

、

我
的
麻
吉
通
訊
錄
	2-2-3 
能正確使用儲存設備。
3-2-1 
能使用編輯器進行文稿之編修。
3-4-2 
能利用軟體工具製作圖與表。
	· 萬能的表格

· 頁面設定

· 插入表格

· 欄寬與列高的調整

· 合併儲存格

· 文字的輸入與對齊

· 設定表格框線與背景

· 自動格式設定
課後練習：
製作我的功課表
	2
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第十週
	
	
	
	
	
	
	

	第十一週
	六

、

資
源
回
收
海
報
	1-2-1 
能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
3-2-2 
能操作印表機輸出資料。
5-4-2 
能善盡使用科技應負之責任。
	· 繪圖工具列

· 物件的複製

· 物件的對齊

· 物件的順序

· 圖片的翻轉

· 繪圖物件加入文字

· 插入文字方塊
課後練習：
繪製班級幹部組織圖
	3
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第十二週
	
	
	
	
	
	
	

	第十三週
	
	
	
	
	
	
	

	第十四週
	七

、

快
樂
環
保
小
志
工
	1-2-1 
能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
2-2-4 
能有系統的管理電腦檔案。
3-2-1 
能使用編輯器進行文稿之編修。
	· 分欄式文件

· 首字放大

· 編號設定

· 項目符號設定

· 圖片置於背景

· 浮水印

· 插入頁碼
課後練習：
報告式主題文件設計
	3
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第十五週
	
	
	
	
	
	
	

	第十六週
	
	
	
	
	
	
	

	第十七週
	八

、

我
的
3
D
電
子
書
	1-2-1 
能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
3-2-3 
能操作常用之繪圖軟體。
4-2-1 
能操作常用瀏覽器的基本功能。
	· 3D立體物件

· 3D物件設定

· 超連結文字

· 分頁

· 圖說文字

· 頁首頁尾
課後練習：
網頁式文件的製作
	4
	元將文化
異次元數位教室

Writer

我是小作家
	口頭問答
作業實作
學習評量
	

	第十八週
	
	
	
	
	
	
	

	第十九週
	
	
	· 
	
	
	
	

	第二十週
	
	
	· 
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